A" Konfigurera nytt e-postkonto i

k'e Microsoft Outlook 2003

Steg 1. Starta Microsoft Outlook 2003. Programmet aterfinns i Startmenyn under Alla Program.
Klicka p& Verktyg i menyn langst upp. Klicka pa E-postkonton.
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Steg 2. Klicka pa radioknappen Ldgg till ett nytt e-postkonto, Klicka sedan pa Ndsta.

E-postkonton ) }J

Med den har guiden kan du dndra e-postkonton och
kataloger som anvands i Outlook.

E-post

*+ 1 3gq till ett nytt e-postkonto;

" Visa eller andra befintliga e-postkonton

Katalog

" Lagg till en ny katalog eller adressbaok
" Visa eller andra befintliga kataloger eller adressbécker
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Steg 3. Valj POP3 som server for e-post.

Klicka sedan pa Nésta.

Epostionton x

Servertyp
Du kan véalja vilken byp av server som det nya e-postkontot ska Fungera med.

" Microsoft Exchange-server

Anslut till en Exchange-server, Med denna kan du l3sa e-post, komma 3t

QEMENSAMMa Mmappar och dela dokurnent,

" IMaP

Anslut till en IMAP-server fir e-post. Med denna kan du hémta e-post och
syrkronisera postlddemappar.
" HTTP

Anslut till en HTTP-server for e-post, t ex Hotmail, Med denna kan du hamta
g-post och synkronisera postidemappar.

" Ytterligare servertyper
Anslut till en annan arbetsgrupp eller en annan e-poskserver,

till en POP3-server For e-post. Med denna kan du hamta e-post,
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Steg 4. Ange server for Inkommanade e-post (POP3) samt server for Utgdende e-post (SMTF).
AllTeles Inkommande e-postserver (POP3): mail.all?.se
AllTeles Utgaende e-postserver (SMTP): smip.alltele.net

Kontrollera att allt blev ratt genom att klicka p& 7esta kontoinstaliningar....



E-postkonton X|

Instéllningar for Internet-e-post (POP3)
Alla de har instaliningarna kravs for att e-postkontot ska fungera.

Anvandarinformation Serverinformation

Ditk namn: IAIfred Nilsson Inkommande e-post (POP3): ] mail.allt2.se
E-postadress: |a|fred.ni|sson@a|lt2.se Utgdende e-post (SMTP): ismtp.alltele.net
Inloggningsinformation Testa installningar

War du har Fyllt i informationen pd den har skarmen

Anvandarnamn: | o itred nilsson@allt2.se
I I @ bér du testa kontot genom att Klicka p& knappen

Losenard: SRR nedan. (Kraver natverksanslutning)
¥ Kom ihdg l8senordet
Testa kontoinstallningar. ..
™ Loggain med saker
lasenordsautentisering (SPA) Fler inst&lningar. . |
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Steg 5. Om allt blev ratt sa ska det se ut sa har.

Testa kontoinstallningar )

Alla test avslutades utan problem. Klicka p8 Stang och Fortsatt, Ayt

Uppaifter | Fel |

Uppaifter I Status I
w./ Uppratta en natverksanshitning Slukfrt
' Stk efter server for utgdende e-p... Slutfért
V' Stk efter server For inkommande ... SlhukFart
v Logga in p& server far inkommand... Slutfért
v Skicka testmeddelande SlhutFart

Steg 6. Om det blev ratt klicka pa Stdng. Om du skrev fel anvandarnamn eller I6senord visas
féliande:



Testa kontoinstallningar B

Kontainstallningarna som du har angett kontrolleras. Avbryt

E-postkonton B x|

Stang

Uppaifter | Fel l

Uppaifter [ status |
\/ Uppratta en natverksanslutning SlutFért

W Sk efter server For g gloss =
.. e =
fo.ﬂik T Ange losenord for natverket ‘_l
Logga in p& server i
" Skicka testmeddelan ,?F’) Skriv in anvandarnamn och ldsenord,

/ Server i mail.allt2.se
¥ ko

anvandarnamn: lalfred.nilsson@alltz.se

™ Logga in med s&ker

lésenordsautentiserir Lsenord: ]

™ Spara lasenordet i lasenordslistan

Ok Ayt l
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Steg 7. Fyll i sa fall i ratt uppgifter och klicka "OK”for att testa igen.

Klicka Ndsta for att komma till nasta steg igen.

E-postkonton N x|

Instéllningar for Internet-e-post (POP3)
Alla de har instaliningarna kravs Fér att e-postkontot ska fungera.

Anvandarinformation Serverinformation

Ditt namn: [ Attred Nilsson Inkommande e-post (POP3): | mail.allt2.se
E-postadress: |a|fred.ni|sson@a|lt2.se Utgdende e-post (SMTP): Ismtp.alltele.net
Inloggningsinformation Testa installningar

drivandarnamn: | 5ifred.nil IIt2. Nar du har Fyllt i infarmationen p& den har skarmen
Ia edniicon@alz2e bér du testa konkot genom att klicka p8 knappen
Lasenard: | [A—— nedan. (Kraver nitverksanslutning)

v Kom ihdg lesenordet

Testa kontoinstalningar. ..

I Loggain med saker
l&senordsautertiseting (SPA) Fler installningar... I
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Steg 8. Klicka pa Stitfdr. Nu &r allt klart for att borja skicka e-post.

Grattis!

Installationsinformationen For kontot har angetts korrekt,

Klicka p& Slutfér om du vill st3nga guiden,
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